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BANDO DI PUBBLICO CONCORSO PER SOLI ESAMI 
PER LA COPERTURA DI UN POSTO DI CATEGORIA GIURIDICA C 1 

ISTRUTTORE CONTABILE 
A TEMPO PIENO  ED INDETERMINATO 

 
 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE “CONTABILITA’ E FINANZE” 
 

In esecuzione della vigente programmazione del personale per il triennio 2009-2011 e della deliberazione di 

Giunta comunale n. 36 del 16.03.2009, 

Visti: 

� il D.Lgs. 267 del 18.08.2000; 
� il D.Lgs 165 del 30.03.2001 – Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche; 
� il D.P.R. 487 del 09.05.1994 recante norme in materia di accesso agli impieghi nelle pubbliche 

amministrazioni; 
� il DPCM 7.02.1994 n. 174 sull’accesso dei cittadini degli Stati membri dell’Unione Europea ai posti di 

lavoro presso pubbliche amministrazioni; 
� la L. 15.05.1997 n. 127 contenente misure urgenti per lo snellimento dell’attività amministrativa, in 

particolare gli articoli 3 e 6; 
� la L. 10.04.1991 n. 125 e l’art. 57, comma 1, Dlgs 165/2001 che garantiscono pari opportunità tra 

uomini e donne per l’accesso al lavoro; 

� il vigente ordinamento degli uffici e dei servizi; 

� il vigente CCNL comparto Regioni e Autonomie locali – personale non dirigente; 

� la propria determinazione n. 56 del 07.09.2009; 

Considerato che l’amministrazione comunale ha provveduto alla comunicazione volta al rispetto delle 

disposizioni in materia di mobilità di cui all’art. 34bis del Dlgs 165/2001 con nota prot. 0002860 del 

18.03.2009 e che la stessa ha dato esito negativo; 

 

AVVISA 

 

Che è indetto pubblico concorso per esami per la copertura di un posto di categoria 

giuridica/economica C1, profilo Istruttore Contabile, a tempo indeterminato e tempo pieno. 

 

Trattamento economico - Al posto suddetto é annesso il trattamento economico fondamentale previsto dai 

vigenti CCNL del comparto Regioni – autonomie locali e dal vigente CCDI. 

 

Requisiti per la partecipazione al concorso:  
� Cittadinanza italiana: Tale requisito non è richiesto per i soggetti appartenenti alla Unione Europea, 

fatte salve le eccezioni di cui al decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 7 febbraio 1994; 
� Eta’ minima: 18 anni alla data di scadenza del termine di presentazione della domanda; 
� Godimento dei diritti politici: I cittadini degli Stati membri dell’Unione Europea devono godere dei 

diritti civili e politici negli stati di Appartenenza o provenienza; 
� Titoli di studio: Diploma di  Istruzione secondaria di secondo grado di durata quinquennale di 

Ragioniere o equipollente oppure diploma di laurea in scienze economiche (I Diplomi conseguiti 
all’estero devono essere riconosciuti equipollenti al corrispondente Diploma Italiano con le modalità 
di cui D.M. 16/07/1986); 

� Idoneità fisica all’impiego; 
� Essere in posizione regolare nei confronti degli obblighi militari; 
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� Non essere stati dispensati o destituiti da un impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
� Non aver riportato condanne penali e non aver  procedimenti penali pendenti per uno dei reati che 

non consentono la nomina negli uffici pubblici, salvo l’eventuale riabilitazione. 
 
I cittadini degli Stati Membri dell’Unione Europea devono possedere, ai fini dell’accesso a posti della Pubblica 
Amministrazione, i seguenti requisiti: 
a) Godere dei Diritti Civili e Politici anche negli Stati di appartenenza o di provenienza; 
b) Essere in possesso, fatta eccezione della Titolarità della cittadinanza italiana, di tutti gli altri requisiti 

previsti per i cittadini della Repubblica; 
c) Avere una adeguata conoscenza della lingua italiana. 
 
I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza fissata nel bando di concorso per la 
presentazione della domanda ed al momento dell’assunzione, pena la esclusione e/o la non assunzione. 
 
Domanda di ammissione - 
Le domande di ammissione al concorso, redatte in carta semplice e in conformità alla scheda esemplificativa 
allegata, dovrà essere indirizzata al Comune di Bolgare e fatta pervenire all’Ufficio Protocollo – Via Dante, 24 
–24060 Bolgare (BG) – entro e non oltre il trentesimo giorno dalla data di pubblicazione sulla Gazzetta 
Ufficiale della Repubblica italiana del relativo avviso. Si considerano prodotte in tempo utile le domande 
spedite a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno entro il termine sopraindicato. A tal fine farà fede il 
timbro a data dell’ufficio postale di spedizione. Le domande inviate a mezzo lettera raccomandata A/R, 
dovranno pervenire entro e non oltre la prima riunione della commissione. La busta dovrà indicare la dicitura 
“Contiene domanda di partecipazione al concorso per istruttore contabile” e l’esatta denominazione dello 
stesso. 

 
Modalità di compilazione -  
Nella domanda deve essere dichiarato: 

a) Cognome e nome, 
b) La data e il luogo di nascita, 
c) La residenza anagrafica, il recapito telefonico, il codice fiscale e lo stato civile, 
d) Il preciso recapito presso il quale dovrà, ad ogni effetto, essere fatta qualsiasi comunicazione 

relativa al concorso, 
e) La cittadinanza posseduta, 
f) Il Comune nelle cui liste elettorali è iscritto, ovvero i motivi della non iscrizione o cancellazione delle 

liste medesime, 
g) Le eventuali condanne riportate e gli eventuali procedimenti penali pendenti,  
h) Il titolo di studio posseduto ai fini dell’ammissione, 
i) La lingua straniera scelta tra inglese, francese e spagnolo oltre agli applicativi conosciuti tra quelli di 

maggior uso, 
j) Il possesso dell’incondizionata idoneità fisica all’impiego, 
k) Di non essere stato destituito, dispensato, dichiarato decaduto, dall’impiego presso una pubblica 

amministrazione, 
l) La posizione nei riguardi degli obblighi militari, 
m) Il possesso del titolo di studio che da diritto alla riserva del posto se ed in quanto applicabile, 

nonché dell’eventuale titolo di preferenza a parità di merito, 
n) L’accettazione della normativa sulla privacy, 
o) L’accettazione delle condizioni del presente bando. 

 
Il candidato dovrà apporre, in calce alla domanda, la propria firma unitamente alla fotocopia del documento di 
identità. 
Alla domanda devono essere altresì allegati: 

� curriculum vitae datato e sottoscritto, 
� copia della ricevuta di pagamento della tassa di concorso, fissata in €. 5,00, pagabili presso la 

Tesoreria del Comune di Bolgare (Credito Bergamasco filiale di Bolgare IBAN IT80I0333653820 
00000000 1100) o tramite bollettino di c/c postale intestato alla Tesoreria del Comune di Bolgare ccp 
12079240, specificando la causale del versamento. 
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In applicazione della Legge 370 del 23.08.1988, la documentazione relativa alla partecipazione al concorso 
non è soggetta all’imposta di bollo. 
 
Il Comune non si assume responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti da inesatte 
indicazioni del recapito oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento del recapito stesso, né 
per eventuali disguidi postali o telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o a forza 
maggiore. 
 
Ammissione al concorso - 
Tutti i candidati che avranno presentato regolare domanda di ammissione al  concorso entro il termine 
previsto dal presente bando saranno considerati ammessi. Il Comune sarà tenuto a comunicare per iscritto 
soltanto le eventuali esclusioni. La mancata presentazione alla prova orale verrà considerata rinuncia alla 
selezione stessa. 
La Commissione, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, potrà procedere, anche a campione, alla verifica della 
veridicità delle dichiarazioni sostitutive delle certificazioni contenute nelle domanda. 
 
Prove d’esame e calendario –  
Gli esami verteranno sul seguente programma: 
Prova scritta:  
domande a risposta sintetica e/o multipla sui seguenti argomenti: 

� nozioni di diritto amministrativo, con particolare riferimento all’ordinamento delle autonomie locali, 
� nozioni di diritto costituzionale, 
� nozioni di diritto penale con particolare riferimento ai reati contro la Pubblica Amministrazione, 
� ordinamento finanziario e contabile dell’ente locale 
� cenni di finanza locale 
� nozioni di diritto tributario 
� rapporto di pubblico impiego; 

Prova pratica: 
redazione di un provvedimento concernente l’attività dell’ufficio ragioneria e/o dell’ufficio tributi.  
Si precisa che questa prova potrà avvenire anche con l’uso di pc. 
Prova orale:  
colloquio sulle materie oggetto della prova scritta, accertamento conoscenza di lingua straniera e 
conoscenza pratica utilizzo del pc. 
La prove avranno luogo presso la sede comunale, in Bolgare alla Via Dante 24, secondo il seguente 
calendario: 
� Prova scritta            -      il giorno 03 novembre 2009 alle ore 9.30 , 
� Prova pratica           -      il giorno 03 novembre 2009,  terminata la  prova scritta, 
� Prova orale              -      il giorno 09 novembre 2009 alle ore 9.30 . 
Le prove verranno svolte in aula aperta al pubblico. La mancata presentazione del concorrente nel luogo e 
nell’ora indicati verrà ritenuta come rinuncia. 
Per essere ammessi a sostenere la prova d’esame, i candidati dovranno essere muniti della carta d’identità o 
di un altro documento munito di fotografia rilasciato da una autorità pubblica. 

Non è consentito l’uso di telefoni cellulari e apparecchiature elettroniche durante le prove, pena l’esclusione 
immediata dal concorso. 

Per ragioni di pubblico interesse, il presente bando ed il diario delle prove potranno essere modificati o 
revocati senza che gli interessati possano vantare diritti o pretese di sorta. 

Valutazione della prova - 
Il punteggio massimo attribuibile a ciascuna prova è di 30/30.  
Conseguono l’ammissione alla prova orale i candidati che abbiano riportato in ciascuna prova (scritta e 
pratica) una votazione di almeno 21/30. 
La prova orale si intende superata con una votazione di almeno 21/30. 
Il punteggio finale è dato dalla media dei voti conseguiti nelle tre prove. 
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Graduatoria di merito, nomina dei vincitori ed assunzione - 
La Commissione esaminatrice formerà una graduatoria degli idonei e la nomina sarà fatta sulla base del  
punteggio finale conseguito, salvo l’accertamento dei requisiti autocertificati. 
Tale graduatoria rimarrà valida per il periodo previsto dall’art. 3 della Legge 537/93 e successive modifiche 
ed integrazioni.  
L’assunzione avverrà con la stipulazione di apposito contratto a seguito comunicazione ufficiale da parte di 
questo ente e accettazione da parte del neovincitore, compatibilmente  con le disposizioni di legge vigenti al 
momento della stipulazione stessa ed alle disponibilità finanziarie all’uopo destinate. 
 
Privacy - informativa 
Ai sensi del Dlgs 196/2003, si informa che i dati che i candidati sono chiamati a fornire sono obbligatori ai fini 
dell’ammissione alla procedura selettiva e saranno utilizzati per gli adempimenti connessi allo svolgimento 
della procedura stessa ed alla eventuale successiva costituzione e gestione dei rapporto di lavoro. Quanto 
dichiarato dai candidati nelle loro domande, verrà raccolto, archiviato, registrato ed elaborato tramite supporti 
informatici, comunicato al personale dipendente dell’Amministrazione comunale di Bolgare coinvolto nel 
procedimento ed ai membri della Commissione Giudicatrice designati dall’Amministrazione ai sensi del 
D.P.R. 487/94. 
I candidati potranno avvalersi dei diritti di cui al titolo II del decreto legislativo n.196/2003. 
 
Disposizioni generali  
Verrà garantita la pari opportunità tra uomini e donne per l’accesso al lavoro così come disposto dall’art. 57 
del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165. 
E’ salva la facoltà di prorogare, integrare, sospendere e/o revocare il presente bando di concorso, i presenza 
di motivi legittimi, prima dell’espletamento del concorso stesso, senza che i candidati possano vantare diritti 
di sorta. 
Per quanto non previsto nel presente bando si applicano le norme di legge vigenti in materia. 
Per eventuali informazioni gli interessati potranno rivolgersi al Comune di Bolgare – Ufficio Ragioneria – tel. 
035/4493901. 
Bolgare, 07 settembre 2009 

              Il responsabile del Settore Contabilità e Finanze 
                                                                                                  (Milesi Dr.ssa Ivana) 
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FAX SIMILE Dl DOMANDA 
 

 

OGGETTO: Concorso per soli esami per copertura di n. 1 posto di istruttore contabile, cat. C1, a 

tempo indeterminato e pieno, settore Contabilità e Finanze. 
 
Il/La sottoscritto/a …………………………………………………………………………………..………………                
 
nato/a a …………………………….. il …………………..    residente in ……………………………… 
 
via ………………………………………………………………… stato civile …………………………………… 
 
codice fiscale ………………………………………………………………………………………………………. 
 
tel…………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
lingua straniera scelta per prova orale ………………………………………….………………………………. 
 
applicativi conosciuti tra quelli di maggior uso: :……………………………………………………………….. 
 

CHIEDE 
 
di essere ammess___ a partecipare al concorso per la copertura del posto indicato in oggetto. 
A tal fine, consapevole della responsabilità derivante da dichiarazioni false o inesatte, sotto la propria 
responsabilità, dichiara: 
 
a) di essere cittadino/a italiano/a (in caso di appartenenza ad uno stato UE di essere 
cittadino/a________________) 
 
b) di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di  _______________  e di godere dei dritti civili e 
politici (coloro che non risultino iscritti e che siano stati cancellati, dovranno indicarne i motivi); 
 

c) di non avere riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali pendenti (in caso diverso, gli 
aspiranti dovranno dichiarare i carichi pendenti, le eventuali condanne subite anche nei casi in cui sia stata 
concessa la non menzione nei certificati rilasciati dal Casellario, ovvero siano intervenuti amnistia, grazia, 
ecc.); 
 
d) di avere l’idoneità fisica al servizio continuativo per il posto al quale si riferisce il concorso; 
 
e) di essere, riguardo agli obblighi militari, nella seguente posizione: _______________________________ 
 
f) di non essere mai stato destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso una pubblica amministrazione, 
 
g) di non/di aver prestato servizio con rapporto d’impiego presso una pubblica Amministrazione e cioè 

presso: 
 
1)____________________________ nel profilo professionale_________________ cat. _______ 
 
2)____________________________ nel profilo professionale_________________ cat. _______ 
 
3)____________________________ nel profilo professionale_________________ cat. _______ 
 
4)____________________________ nel profilo professionale_________________ cat. _______ 
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h) di essere in possesso di titolo di studio: 
 
• Diploma di ________________ __ rilasciato da _________________________ 
 
 
  in data _____________   voto _____________ 
 
 
• Laurea in _____________________________ rilasciata da __________________________ 
 
 in data _____________ voto ______________ 
 
 
i) eventuali altri titoli: 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
 
l) di accettare senza riserve le norme e le condizioni stabilite dal regolamento per lo stato giuridico del 
personale dipendente. 
 
IL/La sottoscritto/a____________________________ acconsente al trattamento dei propri dati personali ai 
sensi della L: 675/96 sulla tutela della privacy, ai fini esclusivi del presente bando di concorso; 
 
Il/La sottoscritto/a______________________________ chiede  che  ogni comunicazione relativa al presente 
concorso venga inviata al seguente indirizzo: 
 
______________________________________________________________________________________ 
 
 
Il/La sottoscritto/a_______________________________ si impegna a comunicare le eventuali variazioni 
dell’indirizzo sopra citato e riconosce che il Comune non assume alcuna responsabilità per eventuali disguidi 
o ritardi postali o telegrafici, ovvero per il caso di dispersione di comunicazioni in dipendenza di inesatta o non 
chiara trascrizione dei dati anagrafici o del cambiamento dell’indirizzo medesimo. 
 
Allegati: 
1) fotocopia documento di identità in corso di validità in quanto la domanda comprende dichiarazioni 
sostitutive di notorietà; 
2) curriculum vitae datato e sottoscritto; 
3) fotocopia ricevuta versamento della tassa di ammissione al concorso. 
 
Data        
            

firma: ________________________________________ 

 


