
REGOLAMENTO PER L’AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI PROFESSIONALI ESTERNI DI 

IMPORTO INFERIORE AI 100.000 EURO,  PER LA  REALIZZAZIONE DI LAVORI PUBBLICI E 

PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI ATTINENTI ALL’ARCHITETTURA E ALL’INGEGNERIA; 
 

ART. 1 
OGGETTO DEL REGOLAMENTO 

Con il presente regolamento si disciplinano le procedure  che dovranno essere rispettate dal 
Settore LL.PP. Manutenzioni ed Ambiente del Comune di Bolgare nell’affidamento di incarichi 
professionali propedeutici alla progettazione ed esecuzione di Lavori pubblici; 
Il presente regolamento disciplina, inoltre, l’affidamento dei Servizi attinenti all’Architettura e 
l’Ingegneria, anche integrata,  il cui importo stimato risulti inferiore ai 100.000 Euro. 
 

ART. 2 
PRESUPPOSTI DELL’AFFIDAMENTO 

Quando sussistono le condizioni previste dalla normativa in vigore, è possibile ricorrere 
all’affidamento esterno dei servizi e precisamente: 

–  liberi professionisti singoli od associati  
– società di professionisti; 
– società di ingegneria;  
– raggruppamenti temporanei. 
– consorzi stabili di società di professionisti e di società di ingegneria anche in forma mista; 

La sussistenza dei presupposti di ammissibilità al ricorso a professionisti esterni dovrà essere 
certificata dal Responsabile Unico del Procedimento. La certificazione del R.U.P. dovrà essere 
vistata dal Responsabile del Settore competente per materia. 
 

ART. 3 
PRESTAZIONI ESTERNALIZZABILI 

I Servizi e le prestazioni esternalizzabili, oggetto del presente regolamento, sono quelli sotto 
indicati: 
A) Incarichi di Progettazione preliminare, definitiva ed esecutiva 
B) Attività tecnico-amministrative connesse  alla progettazione quali:   
a) Prestazioni professionali speciali; 
b) Prestazioni accessorie. 
 
I servizi di cui al precedente punto B), a titolo indicativo e non esaustivo, sono i seguenti: 
a) Supporto nella Redazione del Piano triennale; 
b) Redazione degli studi di fattibilità; 
c) Redazione Calcoli statici ed impiantistici; 
d) Incarichi di Direzione Lavori e connesse attività di collaborazione (Direttori Operativi ed Ispettori 

di cantiere); 
e) Incarichi di Direzione lavori e connesse attività di collaborazione; 
f) Incarichi inerenti  la Sicurezza dei cantieri (Responsabilità dei lavori, Coordinamento in fase di 

progettazione ed esecuzione); 
g) Incarichi di Assistenza di cantiere; 
h) Incarichi di Collaudo (tecnico-amministrativo, statico ed impiantistico); 
i) Incarichi Topografici (Rilievi, frazionamenti ecc.); 
j) Incarichi Geologici e Geognostici; 
k) Analisi Chimiche, Batteriologiche, Agromeccaniche ecc.; 
l) Valutazioni in materia Paesaggistica, Naturalistica, Artistica, Storiche.; 
m) Incarichi di supporto al Responsabile Unico del procedimento nelle fasi di progettazione,     
affidamento ed esecuzione di LL.PP. 

ART. 4 
COMPENSI 

Il compenso per lo svolgimento delle prestazioni sopra elencate dovrà essere calcolato con 
esclusivo riferimento ai tariffari professionali di riferimento.  



Qualora non esistano riferimenti tariffari disciplinati da leggi si farà riferimento, in subordine, alle 
disposizioni degli Ordini professionali. In difetto di qualsiasi riferimento normativo, o disciplinare il 
Responsabile Unico del Procedimento dovrà calcolare il compenso in riferimento ai valori di 
mercato della prestazione. In questo caso sarà necessario un giudizio di congruità espresso dal 
R.U.P. e vistato dal Responsabile del settore competente per materia. 
L’importo stimato per l’affidamento dell’incarico nel caso di progettazione deve comprendere 
l’importo della direzione lavori. 
Gli sconti dovranno essere previsti, di norma, nella misura massima ammessa. 
 

ART. 5 
FORME DI PUBBLICITÀ DELL’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI 

Ai sensi del presente Regolamento in base all’importo dell’onorario spettante per l’espletamento 
del servizio sono previste due forme di pubblicità: 
 
1. Importo inferiore ad € 25.000,00 al netto delle ritenute di legge: 
A) Pubblicità relativa all’esigenza di acquisire la prestazione del/i servizio/i da affidare; 
B) Pubblicità relativa all’avvenuto affidamento unitamente alle motivazioni. 
Entrambe le forme di pubblicità saranno espletate sull’Albo pretorio del Comune, e sul sito Internet 
comunale per non meno di 15 giorni (salvo motivi di urgenza accertata e certificata dal 
Responsabile del Procedimento). 
La pubblicità di cui al precede punto B) dovrà avvenire entro 10 giorni dalla data di adozione 
dell’atto di affidamento. 
Tali forme di pubblicità potranno essere integrate dal Responsabile del Settore per particolari 
ragioni, su ulteriori organi di divulgazione (quali Stampa, Ordini professionali, ecc.) 
La pubblicità potrà avvenire, a suo insindacabile giudizio:  
a) per ogni singolo intervento;  
b) per raggruppamenti di servizi da affidare; 
 
2. Importo superiore ad € 25.000, al netto delle ritenute di legge: 
A) Pubblicità relativa all’esigenza di acquisire la prestazione del/i servizio/i da affidare; 
B) Pubblicità relativa all’avvenuto affidamento unitamente alle motivazioni. 
Entrambe le forme di pubblicità saranno espletate sull’Albo pretorio del Comune, sul sito Internet 
comunale, per non meno di 30 giorni (salvo motivi di urgenza accertata e certificata dal 
Responsabile del Procedimento) e mediante comunicazione agli Ordini/Collegi/Albi professionali. 
La pubblicità di cui al precede punto B) dovrà avvenire entro 20 giorni dalla data di adozione 
dell’atto di affidamento. 
Tali forme di pubblicità potranno essere integrate dal Responsabile del Settore per particolari 
ragioni, su ulteriori organi di divulgazione (quali Stampa, Ordini professionali, ecc.) 
La pubblicità potrà avvenire, a suo insindacabile giudizio:  
a) per ogni singolo intervento;  
b) per raggruppamenti di servizi da affidare; 
c) su base temporale (non superiore a 12 mesi) per tutti gli incarichi da conferire in rapporto ai 

lavori contenuti nell’elenco annuale dei lavori allegato al programma triennale dei lavori pubblici. 
Nel caso in cui il Responsabile del settore opti per la forma di pubblicità di tipo c), il termine di 
ricezione delle candidature non potrà essere inferiore a 45 giorni dalla data di pubblicazione del 
bando-informativo preliminare e, lo stesso, dovrà essere inviato obbligatoriamente agli ordini 
professionali. 
Nel caso in cui il Responsabile del Settore non provveda alla pubblicità di tipo c) la pubblicità di 
ogni singolo affidamento (o di raggruppamenti di affidamenti) sarà garantito dai singoli responsabili 
del procedimento. 

 
ART. 6 

MODALITÀ DI AFFIDAMENTO DEI SERVIZI 
L’affidamento dei servizi verrà attribuito, con determina del Responsabile del Settore competente, 
su proposta del Responsabile Unico del Procedimento, contenente la motivazione del 



conferimento ai soggetti di cui all’art. 2. sulla base di uno o più dei seguenti elementi da 
predeterminare nel bando-informativo: 

a) competenze specifiche e livello professionale determinate sulla base dei curricula dei 
candidati; 

b) rotazione degli incarichi; 
c) giovani professionisti (per incarichi di non rilevante entità). 

La selezione del candidato compete al Responsabile unico del singolo procedimento che dovrà 
proporre il candidato prescelto al Responsabile del Settore competente con una relazione motivata 
per l’adozione della determina di affidamento. 
La motivazione dovrà essere pubblicizzata secondo le modalità descritte nel precedente art. 5. 
 

ART.7 
 PROGETTAZIONE D’ INTERVENTI DI PARTICOLARE RILIEVO 

Per l’affidamento della progettazione di particolari interventi, in rapporto alle esigenze di qualità 
estetico funzionale e della  predisposizione di relazioni specialistiche dei lavori da realizzare, su 
proposta del Responsabile Unico del Procedimento, l’incarico potrà essere affidato mediante gara, 
con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, prendendo tra gli elementi oggetto di 
valutazione, da stabilire nell’apposito bando di gara ed in base alle peculiarità di ogni singolo 
intervento: 

a) il curriculum dei concorrenti, con riguardo agli studi compiuti e ai titoli di specializzazione 
attinenti alla natura dell’incarico; 

b) gli incarichi professionali a contenuto analogo a quello da affidare già svolti presso altre 
pubbliche amministrazioni; 

c) validità delle soluzioni progettuali proposte; 
d) tempo di espletamento dell’incarico; 
e) il corrispettivo richiesto, ovvero il ribasso percentuale sul corrispettivo posto a base di gara; 

L’affidamento verrà attribuito con determina del Responsabile del Settore competente. 
 

ART.8 
 DIREZIONE LAVORI 

Nel caso di incarichi di lavori pubblici l’attività di direzione lavori verrà affidata con priorità, rispetto 
ad altri professionisti esterni, all’aggiudicatario della progettazione. 
Il compenso per lo svolgimento delle prestazioni dovrà essere calcolato con esclusivo riferimento 
ai tariffari professionali di riferimento. 

ART. 9 
CONCORSO DI IDEE  E DI PROGETTAZIONE 

L’Amministrazione comunale potrà esperire Concorsi di idee e di progettazione prendendo come 
riferimento per la valutazione dell’offerta gli elementi individuati nel presente regolamento, 
stabilendo come premio l’Affidamento della progettazione definitiva ed esecutiva nonché della 
Direzione dei lavori,  al relativo vincitore. 

 
ART. 10 

INCARICO DI ATTIVITA’ DI SUPPORTO AL R.U.P. 
Nel caso di conferimento di incarico per attività di supporto al Responsabile unico del 
procedimento si assume quale riferimento, per l’identificazione economica della prestazione, un 
importo massimo pari al 25% della somma relativa all’importo dei singoli onorari presuntivamente 
stimati per la progettazione e la direzione dei lavori degli interventi inseriti nella programmazione 
annuale dei lavori pubblici, in alternativa potranno essere prese come riferimento le opere che 
saranno avviate durante l’anno. 
L’incarico si svolgerà con attività da espletare prevalentemente all’interno degli uffici comunali e  
secondo le direttive impartite dal R.U.P. 
L’incaricato dovrà essere in possesso di esperienza maturate presso Amministrazioni pubbliche 
nel settore dei lavori pubblici per un periodo di non meno di  5 anni. 
L’incaricato oltre al possesso di quanto sopra stabilito dovrà possedere i requisiti generali indicati 
nell’art. 2, comma 3, del regolamento di cui al D.P.R. n. 487/94, come sostituito dall’art. 2 del 
regolamento di cui al D.P.R. n. 693/96. 



 
ART. 11 

CONVENZIONI / LETTERE DI INCARICO 

Per incarichi il cui importo netto sia pari o superiore ai 25.000 euro  si procederà alla stipula della 
convenzione d’incarico, mediante sottoscrizione di apposito disciplinare, che preveda le seguenti 
condizioni di contratto, da determinare di volta in volta in rapporto alla specifica prestazione, a 
discrezione del dirigente del settore di competenza: 

- Specificazione di dettaglio dell’oggetto della prestazione (con riferimento al documento 
preliminare alla progettazione); 

- Corrispettivo computato sulla base delle vigenti tariffe professionali e sulla base dei 
regolamenti interni dell’Ente ovvero come stabilito nel precedente art. 4; 

- Sconti (da determinarsi normalmente nella misura massima prevista dalla legge); 
- Previsione di cauzione contrattuale pari al 5%; 
- Previsione delle Garanzie Assicurative previste dalle normative vigenti; 
- Previsione di idonee penali in rapporto alla natura ed alla entità dell’incarico per 

inadempimenti e/o ritardi; 
- Previsione di clausole risolutive espresse; 
- Clausola arbitrale; 
- Obbligo del rispetto di norme, regolamenti e contratti collettivi nazionali e locali; 
- Clausole riferite alla specificità della prestazione. 

Per incarichi di importo inferiore a 25.000 euro si potrà procedere alla regolarizzazione 
dell’affidamento del servizio, in sostituzione di quanto al comma precedente, mediante apposita 
lettera d’incarico sottoscritta, per accettazione dal professionista incaricato. 
Tale lettera d’incarico dovrà contenere, in linea di massima, gli elementi contrattuali sopra indicati 
per le convenzioni relative agli incarichi di importo superiore a 25.000 euro. 

 
ART. 12 

SEMPLIFICAZIONI PER INCARICHI MINORI 
Il Responsabile del Settore interessato potrà prescindere dalle modalità del previste dal presente 
Regolamento nel caso che la prestazione sia d’importo inferiore all’importo netto di  2.000,00 Euro 
per gli  affidamenti di incarichi professionali, quali: 

• Redazione degli studi di fattibilità; 

• Redazione Calcoli statici ed impiantistici; 

• Incarichi inerenti la Sicurezza dei cantieri (Responsabilità dei lavori, Coordinamento in 
fase di progettazione ed esecuzione); 

• Incarichi di Assistenza di cantiere; 

• Incarichi di Collaudo (tecnico-amministrativo, statico ed impiantistico); 

• Incarichi Topografici (Rilievi, frazionamenti ecc.); 

• Incarichi Geologici e Geognostici; 

• Analisi Chimiche, Batteriologiche, Agromeccaniche ecc.; 

• Valutazioni in materia Paesaggistica, Naturalistica, Artistica, Storiche; 
Per tali casi l’unico onere, per l’Amministrazione, ai fini dell’affidamento è assolto con la verifica 
dell’iscrizione all’ordine professionale di appartenenza e su eventuale richiesta del R.U.P. dal 
curriculum del soggetto incaricato ai fini della valutazione dell’esperienza e della capacità 
professionale. 
La regolarizzazione dell’affidamento avverrà, con l’acquisizione agli atti della determinazione 
d’incarico, del preventivo offerta o della lettera di comunicazione di affidamento d’incarico, 
contenete le modalità di espletamento dello stesso, debitamente sottoscritta  per accettazione. 
 

ART. 13 
NORME AI FINI DELLA PARTECIPAZIONE GLI AFFIDAMENTI 

Ai fini della degli affidamenti di incarichi professionali, indipendentemente dall’importo della 
prestazione e dalla natura giuridica del soggetto partecipante, l’incarico deve  essere espletato 
da professionisti iscritti negli appositi albi professionali previsti dai vigenti ordinamenti 



professionali. All’atto dell’affidamento dell’incarico deve essere dimostrata la regolarità 
contributiva del soggetto affidatario, pena la decadenza dell’incarico. 
Le selezioni per l’affidamento degli incarichi potranno prevedere: 
- “soglie minime” di esperienza in base alla tipologia e alla difficoltà dell’incarico; 
- “incremento premiante” nell’ipotesi di associazione con un giovane professionista; 
- “applicabilità della riduzione massima del 20% a tutto il corrispettivo (onorari tariffari, 

prestazioni speciali, accessorie e spese); 
- “acquisizione della proposta progettuale” da valutare preventivamente e comparativamente; 
- licitazione privata per l’affidamento di particolari incarichi da aggiudicare con il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa;   
Ai fini della partecipazione agli affidamenti di particolare rilievo potrà essere stabilito di volta in 
volta l’importo del fatturato globale da dimostrare per l’ammissione alla gara stessa. 
Gli affidatari di incarichi di progettazione non possono partecipare agli appalti di o alle 
concessione di lavori pubblici, nonché agli eventuali subappalti o cottimi, per i quali abbiano 
svolto attività di progettazione; ai medesimi non può partecipare un soggetto controllato, 
controllante o collegato all’affidatario di incarichi di progettazione. Le situazioni di controllo e di 
collegamento si determinano con riferimento a quanto previsto dall’art. 2359 del codice civile. 
 

ART. 14 
ELENCHI DI PROFESSIONISTI 

Per gli affidamenti di incarichi professionali l’Amministrazione può avvalersi di elenchi di 
professionisti che verranno aggiornati ogni anno, la predisposizione degli elenchi e 
dell’aggiornamento si darà pubblicità con le forme stabilite all’art. 5. 
In particolare si prevede la predisposizione degli elenchi per l’affidamento degli incarichi di 
collaudo delle opere di urbanizzazione primaria dei piani attuativi comunali. L’individuazione 
del soggetto avviene mediante indicazione della Giunta comunale. Per tali incarichi non si 
applicano le limitazioni sul cumulo di incarichi delle normative vigenti per i lavori pubblici. 

 
 
 
 
 
 
 


